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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES  No. ÚLTIMO PAGO 
PERÍODO: ÚLTIMO PAGO 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA 160-2025 26/02/2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA PAULA XIOMARA RODRÍGUEZ GARZÓN 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

1.015.474.211 de Bogotá D.C 

PLAZO DE EJECUCIÓN 8 meses  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 56.000.000 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 3.500.000 

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

2933 

FECHA ACTA DE INICIO 03 de marzo de 2025 

PRÓRROGA NO. 1: UN (01) MES Y VEINTIOCHO (28) DÍAS 

PRÓRROGA NO.2:  QUINCE (15) DÍAS 

ADICION NO.1: $13.533.333 

ADICIÓN NO.2:  $3.500.000 

SUSPENSION: N/A 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRÓRROGAS Y 

SUSPENSIONES) 
15 de enero de 2026   

OBJETO DEL CONTRATO 

LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES AL ÁREA DE 
GESTIÓN DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ, EN LOS 
TRÁMITES RELACIONADOS CON LOS PROCESOS 
PRECONTRACTUALES, CONTRACTUALES Y POS 
CONTRACTUALES Y EN LAS DEMÁS ACTIVIDADES QUE ALLÍ SE 
REQUIERAN. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

1.Proyectar los documentos requeridos en cada una 
de las etapas de los procesos contractuales, tales 
como: estudios previos, minutas, actas de inicio, 
aprobaciones de pólizas, designaciones de apoyo a 
la supervisión, modificaciones, actos administrativos 
y demás. 

De acuerdo con los perfiles designados mediante 
plataforma MIENGATIVA, se realizan las minutas 
de condiciones generales y certificación de idoneidad 
a cada contratista.  

Se crean contratos en SECOP II hasta su fase de 
ejecución.  

SECOP 2 

5. Realizar la publicación de los documentos 
precontractuales, contractuales y post contractuales 
que le sean designados, en el SECOP y en el portal 
de contratación a la vista. 

Se cargaron las condiciones generales, certificaciones 
de idoneidades, documentos públicos y documentos 
privados de cada contratista designado mediante la 
plataforma MIENGATIVA.  

Se crean contratos en SECOP II hasta su fase de 
ejecución. 
 
Se han realizado cesiones a los diferentes contratos 
en SECOP II.  

SECOP 2 

6. Participar en los diferentes comités y audiencias 
de contratación de los procesos de selección que le 
sean asignados.  
 

Asistí al comité de compras y contratación 
programado el día 20 de mayo de 2025, en donde se 
expuse el tema de contratación de los stand para 
Corferias.  

Se asistió al comité de compras y contratación en 
donde se aprobó el proceso abreviado de menor 
cuantía sobre los servicios logísticos de adecuación 
del stand de Corferias.  

SE ADJUNTA PDF. 

10. Asistir a todas las capacitaciones a las que sea 
citado por la Alcaldía Local de Engativá y la 
Secretaria Distrital de Gobierno. 

Se asistió a todas las reuniones convocadas por el 
coordinador de contratación.  

Se asistió a la reunión con Diego Roldán sobre la 
capacitación de SECOP II.  
 
Se asistió al comité de contratación de acuerdo con 
el proceso de selección abreviado de menor cuantía 
con el objeto: “Contratar los servicios de diseño, logísticos 
y de apoyo necesarios para garantizar la participación de 
emprendimientos de la localidad de Engativá en la feria del 
hogar 2025, de acuerdo con las ESPEC” 
 

SE ADJUNTA PDF. 

13. Las demás que demande la Administración Local 
a través de su supervisor, que correspondan a la 
naturaleza del contrato y que sean necesarias para la 
consecución del fin del objeto contractual. 

Se realiza validación de hojas de vida en plataforma 
SIDEAP, de los futuros contratistas. 

Verificación de documentos precontractuales 
asignados mediante plataforma MIENGATIVA. 

SIDEAP 
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INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: 

NOMBRE DE LA 
EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE 

SALUD 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE ARL 

 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE 
APORTA PENSIÓN 

EPS SANITAS ARL POSITIVA PORVENIR 

FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, 
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar 
el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 

 
Firma:  
Nombre: PAULA XIOMARA RODRÍGUEZ 
GARZÓN 
Cédula:   1.015.474.211 de Bogotá D.C 

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista 
manifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 

 
 
 
Nombre:  VICTOR HUGO HUERTAS PRADA 
Cargo: ALCALDE LOCAL DE ENGATIVÁ  
Firma:  
 

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO 
APLIQUE) 

 
 
Nombre: CARLOS ESTEBAN TELLO TORRES  
Cargo: APOYO A LA SUPERVISIÓN CPS 200 DE 
2025 
 
Firma:  

*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos se eliminará esta columna, o según directriz del supervisor. 

En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del último pago.  * Este documento es controlado, 
por lo cual no se permiten modificaciones. 


